
ПОЛОЖЕНИЕ 
о политике в отношении обработки  
персональных данных 

 
1. Общие положения 
ЧТУП «Белторгавтоцентр» (юридический адрес: Республика Беларусь, 

222750, Минская область, Дзержинский район, г. Фаниполь, ул. Якуба Коласа, 
д. 1б, каб. 1) (далее – Организация, Оператор) уделяет особое внимание защите 
персональных данных при их обработке и с уважением относится к соблюдению 
прав субъектов персональных данных.  

Утверждение Положения о политике в отношении обработки 
персональных данных (далее – Политика) и обеспечение неограниченного 
доступа к ней, в том числе с использованием глобальной компьютерной сети 
Интернет, является одной из принимаемых Оператором мер по защите 
персональных данных, предусмотренных статьей 17 Закона Республики 
Беларусь от 7 мая 2021 г. № 99‑З «О защите персональных данных» (далее – 
Закон), которая направлена на обеспечение прозрачного характера обработки 
персональных данных. 

Политика разъясняет субъектам персональных данных, как и для каких 
целей их персональные данные собираются, используются или иным образом 
обрабатываются, а также отражает имеющиеся в связи с этим у субъектов 
персональных данных права и механизм их реализации. 

Политика не применяется к обработке персональных данных в процессе 
трудовой деятельности и при осуществлении административных процедур 
(в отношении работников и бывших работников), а также пользователей 
интернет-сайта (в части cookie-файлов). 

В настоящей Политике используются термины и их определения в 
значении, определенном Законом. 

Политика вступает в силу со дня ее утверждения. 
 

2. Цели, категории субъектов персональных данных, чьи данные 
подвергаются обработке, перечень обрабатываемых персональных данных, 
правовые основания и сроки обработки персональных данных 

Оператор осуществляет обработку персональных данных субъектов 
персональных данных в целях, объеме, на правовых основаниях и в сроки 
применительно к каждой категории субъектов персональных данных согласно 
приложению 1 к настоящей Политике. 

Организация осуществляет обработку только тех персональных данных, 
которые необходимы для выполнения заявленных целей и не допускает их 
избыточной обработки. 
 

3. Уполномоченные лица 
Оператор поручает обработку персональных данных уполномоченным 

лицам. Перечень уполномоченных лиц, обрабатывающих персональные данные 
по поручению Оператора, содержится в приложении 2 к настоящей Политике. 
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4. Права субъектов персональных данных 
Права субъекта персональных данных представлены в таблице:  

№ Право Содержание 
1 Право на изменение 

персональных 
данных (п.4 ст.11 
Закона) 

Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 
внесения изменений в свои персональные данные в случае, если они 
являются неполными, устаревшими или неточными.  

При подаче заявления для внесения изменений в персональные 
данные субъект прилагает соответствующие документы и (или) их 
заверенные в установленном порядке копии, подтверждающие 
необходимость внесения изменений. 

Оператор внесет соответствующие изменения в персональные 
данные и уведомит субъекта об этом либо о причинах отказа во 
внесении таких изменений. 

2 Право на получение 
информации, 
касающейся 
обработки 
персональных 
данных (ст. 11 
Закона) 
 

Субъект персональных данных имеет право на получение 
информации, касающейся обработки своих персональных данных, 
содержащей: наименование и место нахождения Оператора; 
подтверждение факта обработки персональных данных субъекта; 
перечень персональных данных и источник их получения; правовые 
основания и цели обработки персональных данных; срок, на который 
дано согласие на обработку персональных данных (если обработка 
персональных данных осуществляется на основании согласия); 
наименование и место нахождения уполномоченного лица 
(уполномоченных лиц), если обработка персональных данных 
поручена такому лицу (лицам); иную информацию, предусмотренную 
законодательством. 

Оператор предоставит указанную информацию либо уведомит 
о причинах отказа в предоставлении такой информации, в том числе, 
если информация не предоставляется в соответствии с 
законодательством (п.3 ст.11 Закона). Такая информация 
предоставляется бесплатно, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательными актами. 

3 Право на получение 
информации о 
предоставлении 
персональных 
данных третьим 
лицам (ст.12 Закона) 

Субъект персональных данных вправе получать от Оператора 
информацию о предоставлении своих персональных данных третьим 
лицам. Право может быть реализовано один раз в календарный год, а 
предоставление соответствующей информации осуществляется 
бесплатно, если иное не предусмотрено Законом и иными 
законодательными актами. 

Оператор предоставит информацию о том, какие персональные 
данные и кому предоставлялись в течение года, предшествовавшего 
дате подачи заявления, либо уведомит о причинах отказа в ее 
предоставлении, в том числе, если информация не предоставляется в 
соответствии с законодательством (п.3 ст.12 Закона). 

4 Право требовать 
прекращения 
обработки 
персональных 
данных и (или) их 
удаления (ст.13 
Закона) 

Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора 
бесплатного прекращения обработки своих персональных данных, 
включая их удаление, при отсутствии оснований для обработки 
персональных данных, предусмотренных Законом и иными 
законодательными актами. 

Оператор при отсутствии оснований для обработки прекратит 
обработку персональных данных, осуществит их удаление (а при 
отсутствии технической возможности удаления персональных 
данных примет меры по недопущению дальнейшей обработки 
персональных данных, включая их блокирование) и уведомит 
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субъекта об этом либо об отказе в удовлетворении требований при 
наличии оснований для обработки персональных данных. 

5 Право на отзыв 
согласия (ст.10 
Закона) 

Субъект персональных данных в случае, когда правовым 
основанием обработки персональных данных выступает согласие 
субъекта, вправе в любое время без объяснения причин отозвать свое 
согласие. В этой связи право на отзыв согласия не может быть 
реализовано в случаях, когда обработка осуществляется без согласия 
на иных правовых основаниях (например, на основании договора либо 
в соответствии с требованиями законодательства). 

Оператор при отсутствии оснований для обработки прекратит 
обработку персональных данных, осуществит их удаление (а при 
отсутствии технической возможности удаления персональных 
данных примет меры по недопущению дальнейшей обработки 
персональных данных, включая их блокирование) и уведомит 
субъекта персональных данных об этом либо об отказе в 
удовлетворении требований при наличии оснований для обработки 
персональных данных. 

Важно! Отзыв согласия приведет к невозможности дальнейшей 
реализации цели, для которой было предоставлено согласие. 

6 Право на 
обжалование 
действий 
(бездействия) и 
решений, связанных с 
обработкой 
персональных 
данных (ст.15 Закона) 

Субъект персональных данных вправе обжаловать действия 
(бездействие) и решения Оператора, нарушающие его права при 
обработке персональных данных, в уполномоченный орган по защите 
прав субъектов персональных данных в порядке, установленном 
законодательством об обращениях граждан и юридических лиц. 

 
Механизм реализации прав субъекта персональных данных 
Права субъекта персональных данных реализуются путем подачи 

заявления Оператору (ст. 14 Закона). 
Для реализации прав субъекту персональных данных необходимо 

направить Оператору (нарочно или почтой) соответствующее заявление одним 
из следующих способов: в письменной форме по адресу 220099, г.Минск, 
ул.Кижеватова, 8, оф.103; в виде электронного документа, содержащего 
электронную цифровую подпись субъекта, на адрес электронной почты 
zakaz@aza.by. 

Такое заявление должно содержать: 
• фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта 

персональных данных; 
• адрес места жительства (места пребывания) субъекта персональных 

данных; 
• дату рождения субъекта персональных данных; 
• идентификационный номер субъекта персональных данных, при 

отсутствии такого номера – номер документа, удостоверяющего личность 
субъекта персональных данных, в случаях, если эта информация 
указывалась субъектом при даче своего согласия Оператору или обработка 
персональных данных осуществляется без согласия субъекта 
персональных данных; 
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• изложение сути требований субъекта; 
• личную подпись либо электронную цифровую подпись субъекта. 

Для реализации права на отзыв согласия (№ 5 Таблицы), предоставленного 
в иной электронной форме (например, через интернет-ресурс, электронную 
почту и т.д.), субъект также вправе направить электронное сообщение на адрес 
электронной почты zakaz@aza.by. В таком электронном сообщении следует 
указать суть требования и сведения о субъекте, достаточные для его 
идентификации. 

Ответ на заявление направляется субъекту в форме, в которой подано 
заявление, если в самом заявлении не указано иное. 

Срок ответа на заявление зависит от реализуемого субъектом 
персональных данных права и составляет 5 рабочих дней после получения 
заявления – для реализации права на получение информации, касающейся 
обработки персональных данных (№ 2 Таблицы), и 15 календарных дней после 
получения заявления – для реализации других прав (№ 1, 3-5 Таблицы). 

Право на обжалование действий (бездействия) и решений, связанных с 
обработкой персональных данных (№6 Таблицы) реализуется посредством 
направления в Национальный центр защиты персональных данных жалобы по 
вопросам обработки персональных данных в порядке, определенном Указом 
Президента Республики Беларусь от 28 октября 2021 г. № 422 «О мерах по 
совершенствованию защиты персональных данных». 

За содействием в реализации прав субъект персональных данных может 
также обратиться, направив сообщение на электронный адрес: zakaz@aza.by. 

Организация не рассматривает заявления субъектов персональных данных, 
направленные иными способами (e-mail, телефон, факс и т.п). 
 

5. Заключительные положения 
Оператор самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых 

и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей Оператора, если иное 
не предусмотрено законодательством. Защита персональных данных, 
обрабатываемых Оператором, обеспечивается посредством реализации 
правовых, организационных и технических мер, необходимых для выполнения в 
полном объеме требований законодательства в области защиты персональных 
данных. 

Оператор вправе по своему усмотрению в одностороннем порядке 
изменить и (или) дополнить условия настоящей Политики без предварительного 
уведомления субъектов персональных данных посредством размещения на 
интернет-сайте новой редакции Политики. 
 
  



Приложение 1 к Положению о 
политике в отношении обработки 
персональных данных субъектов 

 
ЦЕЛИ, ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ, ПЕРЕЧЕНЬ И СРОКИ 
ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ СУБЪЕКТОВ 
 

Цели обработки 
персональных данных 

Категория 
субъектов 

персональных 
данных 

Перечень 
обрабатываемых 

персональных данных 

Правовое основание обработки 
персональных данных 

Срок хранения 

Рассмотрение резюме 
кандидатов на 
трудоустройство 

Кандидат на 
трудоустройство,  

Персональные данные в 
соответствии с 
содержанием резюме 

Обработка персональных данных, 
когда они указаны в документе, 
адресованном оператору и 
подписанном субъектом 
персональных данных, в 
соответствии с содержанием такого 
документа (абзац шестнадцатый 
статьи 6 Закона) - при 
предоставлении резюме в 
письменном виде или в виде 
электронного документа; 
Обработка общедоступных 
персональных данных (абзац 
девятнадцатый статьи 6 Закона- в 
отношении распространенных ранее 
персональных данных, абзац второй 
пункта 2 статьи 8 Закона – в 
отношении специальных 
персональных данных, сделанных 
общедоступными самим субъектом 
персональных данных); 
Согласие на обработку 
персональных данных (пункт 3 статьи 
4 Закона) - в иных случаях. 

Не более 1 года (в случае 
непринятия на работу), 1 
месяц (в случае принятия на 
работу); 
 
 
 
 
 
 
 
До момента заявления 
субъектом персональных 
данных требований о 
прекращении обработки 
распространенных 
персональных данных, а 
также об их удалении при 
отсутствии иных оснований 
для обработки персональных 
данных, предусмотренных 
законодательными актами 

Оформление трудовых 
отношений 

Кандидат на 
трудоустройство, 
члены его семьи 

В соответствии со ст. 26, 
344 Трудового кодекса, 
п.11 Декрета Президента 
Республики Беларусь от 

Обработка при оформлении 
трудовых отношений (абзац восьмой 
статьи 6, абзац третий пункта 2 статьи 
8 Закона) 

55 лет после увольнения 
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Цели обработки 
персональных данных 

Категория 
субъектов 

персональных 
данных 

Перечень 
обрабатываемых 

персональных данных 

Правовое основание обработки 
персональных данных 

Срок хранения 

15.12.2014 №5 «Об 
усилении требований к 
руководящим кадрам и 
работникам организаций» 
и иными актами 
законодательства, 
сведения, касающихся 
наличия/отсутствия 
привлечения к 
административной и (или) 
уголовной 
ответственности - в 
случаях, когда запрос 
(предоставление) таких 
сведений предусмотрен 
законодательным актом 
либо законодательным 
актом установлены 
ограничения при 
трудоустройстве в связи 
с привлечением субъекта 
к административной 
и (или) уголовной 
ответственности 

Рассмотрение заявлений 
субъектов персональных 
данных о реализации прав 

Заявитель В соответствии со ст.14 
Закона  

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
двадцатый статьи 6 и абзац 
шестнадцатый пункта 2 статьи 8 
Закона; пункт 1 статьи 16 Закона) 

1 год 

Рассмотрение обращений 
(кроме заявлений субъектов 
персональных данных о 
реализации прав) 

Лицо, направившее 
обращение;  
Иные лица, чьи 
персональные 

Фамилия, имя, отчество 
(если таковое имеется), 
адрес места жительства 
(места пребывания), 

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 

5 лет  
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Цели обработки 
персональных данных 

Категория 
субъектов 

персональных 
данных 

Перечень 
обрабатываемых 

персональных данных 

Правовое основание обработки 
персональных данных 

Срок хранения 

данные указаны в 
обращении 

 

содержание обращения, 
иные персональные 
данные, указанные в 
обращении 

законодательными актами (абзац 
двадцатый статьи 6, абзац 
семнадцатый пункта 2 статьи 8 
Закона; пункт 1 статьи 3 Закона 
Республики Беларусь от 18 июля 2011 
г. № 300-З «Об обращениях граждан и 
юридических лиц») 

Заключение, изменение, 
расторжение и исполнение 
гражданско-правовых 
договоров  

Лица, 
уполномоченные на 
подписание 
договора, работники 
и представители 
текущих и 
потенциальных 
контрагентов 

Фамилия, имя, отчество 
(если таковое имеется) 
либо инициалы лица, 
должность лица, 
подписавшего договор, 
иные данные в 
соответствии с условиями 
договора (при 
необходимости) 
 

В случае заключения договора с 
физическим лицом – обработка при 
получении персональных данных 
оператором на основании договора, 
заключенного (заключаемого) с 
субъектом персональных данных, в 
целях совершения действий, 
установленных этим договором 
(абзац пятнадцатый статьи 6 Закона) 
 
В случае заключения договора с 
юридическим лицом – обработка 
персональных данных является 
необходимой для выполнения 
обязанностей (полномочий), 
предусмотренных законодательными 
актами 
(абзац двадцатый статьи 6 Закона; 
статья 49, пункт 1 стать 183, пункт 5 
статьи 186 Гражданского кодекса) 

3 года после окончания 
срока действия договора, 
проведения налоговыми 
органами проверки 
соблюдения налогового 
законодательства. Если 
проверка не проводилась - 
10 лет после окончания 
срока действия договора 

Обеспечение охраны 
физических лиц (в том 
числе работников), 
имущества Оператора от 
противоправных 
посягательств (путем 
ведения видеонаблюдения) 

Посетители 
Оператора 
 
 

Фото-/видеоизображение 
(уникальная 
идентификация лиц, 
изображенных на 
видеозаписи, и запись 
звука не производится). 
 

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
двадцатый статьи 6 Закона; Закон 
Республики Беларусь от 8 ноября 
2006 г. № 175-З «Об охранной 
деятельности в Республике Беларусь; 

1 месяц 
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Цели обработки 
персональных данных 

Категория 
субъектов 

персональных 
данных 

Перечень 
обрабатываемых 

персональных данных 

Правовое основание обработки 
персональных данных 

Срок хранения 

Указ Президента Республики 
Беларусь от 25.10.2007 № 534 «О 
мерах по совершенствованию 
охранной деятельности» 

Учет согласий субъектов 
персональных данных на 
обработку их персональных 
данных 

Субъект 
персональных 
данных, 
выразивший 
согласие на 
обработку 
персональных 
данных 

В соответствии со ст.5 
Закона 
 

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
двадцатый статьи 6, абзац 
семнадцатый пункта 2 статьи 8 
Закона; статья 5 Закона) 

1 год после окончания 
срока, на который дается 
согласие 

Обеспечение 
неограниченного доступа с 
использованием 
глобальной компьютерной 
сети Интернет к 
документам, 
определяющим политику 
Оператора в отношении 
обработки персональных 
данных, до начала такой 
обработки 

Пользователь Сайта 
Оператора 

Сведения о действиях 
пользователя, дата и время 
их совершения, тип 
устройства и его 
операционной системы, 
тип, название и версия 
браузера, IP-адрес 
устройства пользователя 

Обработка персональных данных 
является необходимой для 
выполнения обязанностей 
(полномочий), предусмотренных 
законодательными актами (абзац 
двадцатый статьи 6, абзац 
семнадцатый пункта 2 статьи 8 
Закона; пункт 4 статьи 17 Закона) 

10 дней 
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Приложение 2 к Положению о 
политике в отношении обработки 
персональных данных субъектов 

 
ПЕРЕЧЕНЬ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ЛИЦ, ОБРАБАТЫВАЮЩИХ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ ПО 
ПОРУЧЕНИЮ ОПЕРАТОРА 

 
№ 
п/п 

Уполномоченное лицо Местонахождение 
уполномоченного лица 

Цель обработки 

1 Общество с ограниченной ответственностью 
«Дайрекст» 

Республика Беларусь, 
220051, г. Минск, ул. 
Слободская, д. 2, пом. 5 

Организация доставки товаров покупателям 

 
 


